Informacja o przetwarzaniu danych osobowych w zwigzku ze zgtoszeniem naruszenia prawa.

1. Administratorem Pani/a danych osobowych jest BIOFEED Sp. z 0.0. z siedzibg w Rajkowy, ul.
Jesionowa 28, 83-130 Rajkowy, zarejestrowana w rejestrze przedsiebiorcéw przez Sad Rejonowy
Gdansk-Pétnoc w Gdansku, VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS:
0000305450, NIP: 5932524603, BDO: 000079516, REGON 220596376 kapitat zaktadowy 401 000,00
zt.

2. Moze Pan/i kontaktowac sie w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych
oraz z wykonywaniem praw przystugujgcych na mocy RODO z Administratorem z wykorzystaniem
powyzszych danych teleadresowych lub z na adres e-mail: sygnalisci@biofeed.pl

3. Pani/a dane osobowe bedg przetwarzane w celu przyjecia zgtoszenia oraz przeprowadzania
postepowania wyjasniajgcego na podstawie obowigzku prawnego, jakiemu podlega administrator na
podstawie ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

4, Ochrona tozsamosci sygnalisty: W przypadku podania danych umozliwiajacych identyfikacje,
Pani/Pana dane osobowe, nie podlegajg ujawnieniu nieupowaznionym osobom (tzn. osobom spoza
zespotu Komisji odpowiedzialnego za prowadzenie postepowania w zgtoszonej sprawie), chyba ze za
Pani/Pana wyrazng zgodg. Wskazujemy iz obowigzek uzyskania zgody sygnalisty na ujawnienie
tozsamosci nie dotyczy przypadku, gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem
wynikajgcym z przepiséw prawa w zwigzku z postepowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez
organy publiczne lub postepowaniami przygotowawczymi lub sagdowymi prowadzonymi przez sady, w
tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujgcego osobie, ktérej dotyczy zgtoszenie

5. Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/a danych, w zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem. W
zwigzku z tym dane mogg by¢ udostepnione jedynie podmiotom uprawnionym do tego na podstawie
przepisOw prawa oraz podmiotom, ktérym administrator powierzyt przetwarzanie danych, tzn.
kancelariom prawnym za ustawowym zachowaniem poufnosci..

6. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem dziatan
nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sg przechowywane przez okres 3 lat po
zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano zgtoszenie lub zakoriczono dziatania
nastepcze, lub po zakoriczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami. Dane osobowe, ktére
nie majg znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego zebrania
sg niezwtocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastepuje w terminie 14 dni od chwili
ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.

7. Posiada Pan/i prawo zgdania dostepu do swoich danych osobowych, a takze ich sprostowania
(poprawiania). Przystuguje Pani/u takze prawo do zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a
takze sprzeciwu na przetwarzanie, przy czym przystuguje ono jedynie w sytuacji, jezeli dalsze
przetwarzanie nie jest niezbedne do wywigzania sie przez Administratora z obowigzku prawnego i nie
wystepuja inne nadrzedne prawne podstawy przetwarzania.

8. Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi na realizowane przez Administratora
przetwarzanie do Prezesa UODO (uodo.gov.pl).

9. Podanie danych jest dobrowolne i nie stanowi warunku przyjecia przez nas zgtoszenia. Jesli
nie poda Pan/i danych kontaktowych, nie bedziemy mogli potwierdzi¢ przyjecia zgtoszenia oraz
informowacé o przebiegu naszych dziatan, zwigzanych z tym zgtoszeniem.



10. Pani/Pana dane nie bedg przez nas udostepnione do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej.

11. Pani/a dane nie bedg podlegaty profilowaniu lub zautomatyzowanemu podejmowaniu
decyzji.

Klauzula informacyjna o zasadach przetwarzania danych osobowych osoby trzeciej wskazanej w
zgtoszeniu od sygnalisty

1. Administratorem danych osobowych jest . BIOFEED Sp. z 0.0. z siedzibg w Rajkowy, ul.
Jesionowa 28, 83-130 Rajkowy, zarejestrowana w rejestrze przedsiebiorcéw przez Sgd Rejonowy
Gdansk-Pétnoc w Gdansku, VII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS:
0000305450, NIP: 5932524603, BDO: 000079516, REGON 220596376 kapitat zaktadowy 401 000,00 zt;,
dalej: Administrator.

2. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L.
22016 r. Nr 119, str. 1 z pézn. zm.) - dalej RODO — obowigzek administratora, w zwigzku z przepisami
ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928), w celu realizacji zadan
zwigzanych z obstugg zgtoszen wewnetrznych.

3. Administrator bedzie przetwarza¢ nastepujace dane osobowe, wskazane w zgtoszeniu
sygnalisty tj. imie nazwisko stanowisko - jako dane osobowe tzw. osoby trzeciej wskazanej w zgtoszeniu.

4, Pani/Pana dane osobowe zostaty podane przez sygnaliste,

5. Dane osobowe bedg udostepniane wyfacznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania
na podstawie przepiséw prawa. Dane osobowe bedg udostepnione podmiotom zapewniajgcym, na
podstawie uméw zawartych przez administratora, obstuge dziatalnosci administratora (np. dostawcy
ustug informatycznych). Dane osobowe mogg by¢é udostepnione podmiotom zewnetrznym
wspierajgcym administratora w zakresie przyjmowania zgtoszenn wewnetrznych. Dane osobowe bedg
udostepniane odrebnym administratorom, tj. wfasciwym organom, w przypadku podejmowania
dziatan nastepczych.

6. Dane osobowe bedg przechowywane przez okres 3 lat po zakoriczeniu roku kalendarzowego,
w ktdrym zakoniczono dziatania nastepcze, lub po zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi
dziataniami.

7. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych, z zastrzezeniem, ze Przepisu art. 15
ust. 1 lit. g RODO w zakresie przekazania informacji o Zzrédle pozyskania danych osobowych nie stosuje
sie, chyba ze sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w art. 6 albo wyrazit wyrazng zgode na takie
przekazanie. Posiada Pani/Pan prawo sprostowania danych osobowych, usuniecia w przypadkach
przewidzianych przepisami prawa oraz ograniczenia przetwarzania.

8. Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO.

9. Podanie Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne (w zgtoszeniu sygnalisty).



10. Dane osobowe nie bedg podlegaty profilowaniu ani, na podstawie tych danych, nie beda
podejmowane decyzje w sposdb zautomatyzowany.

Postanowienia dotyczgce ochrony sygnalistow w zakresie polityk prywatnosci i regulacji
wewnetrznych Biofeed sp. z 0.0.

l. Zasady ogélne

1. BIOFEED Sp. z 0.0. z siedzibg w Rajkowy, ul. Jesionowa 28, 83-130 Rajkowy, zarejestrowana w
rejestrze przedsiebiorcow przez Sad Rejonowy Gdansk-Pétnoc w Gdansku, VII Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sgdowego pod nr KRS: 0000305450, NIP: 5932524603, BDO: 000079516, REGON
220596376 kapitat zaktadowy 401 000,00 zt (dalej Biofeed sp. z 0.0.) realizuje zadania zwigzane z
ochrong sygnalistéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow
(Dz. U. poz. 928).

2. Biofeed sp. z 0.0. (dalej Podmiot lub Administrator) jest administratorem danych osobowych
W rozumieniu art. 4 pkt 7 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27.04.2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE. L. Nr 119, s. 1 ze zm.) — dalej RODO, przetwarzanych w
celu realizacji zadan zwigzanych z obstugg zgtoszern wewnetrznych.

3. Biofeed sp. z 0.0., po uzyskaniu zgtoszenia, przetwarza je zgodnie z zasadami ochrony danych
osobowych, o ktérych mowa w art. 5 RODO, w szczegdlnosci zgodnie z zasadg zgodnosci z prawem,
rzetelnosci i przejrzystosci (art. 5 ust. 1 lit. a) RODO) oraz zasady minimalizacji (art. 5 ust. 1 lit. ¢)
RODO), w zakresie niezbednym do weryfikacji zgtoszenia i podjecia ewentualnych dziatan
nastepczych.

Il. Obowigzki administratora

1. Administrator stosuje odpowiednie srodki organizacyjne i techniczne, o ktérych mowa w art.
32 RODO, zapewniajace ochrone danych sygnalisty, osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie, osoby trzeciej
wskazanej w zgtoszeniu. Administrator zapewnia ochrone poufnosci danych osobowych sygnalisty,
osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie, osdb wskazanych w zgtoszeniu.

2. Administrator zapewnia, ze dostep do danych osobowych zawartych w zgtoszeniu nastepuje
wytgcznie w odniesieniu do osdb upowaznionych przez niego, w formie pisemnej, do przetwarzania
danych osobowych, a osoby upowaznione zobowigzaty sie do zachowania w tajemnicy informacji i
danych osobowych uzyskanych w ramach powierzonych zadan zwigzanych z obstugg sygnalistow, tj.
przyjmowania, weryfikacji zgtoszen, podejmowania dziatar nastepczych.

3. Administrator informuje wskazanego sygnaliste, osoby, ktorych dotyczy zgtoszenie, osoby
wskazane w zgtoszeniu, o zasadach ochrony ich danych osobowych. Klauzule informacyjne dla
sygnalisty, osoby wskazanej w zgtoszeniu oraz osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie stanowig zatgcznik do
niniejszego dokumentu.

Il. Obstuga zgtoszen wewnetrznych

1. Do przyjmowania zgtoszen wewnetrznych zostat/a wyznaczona przez Administratora: Komisja
wewnetrzna ktérej biuro miesci sie pod adresem Biofeed sp. z 0.0. ul Kilinskiego 8a 14-230 Zalewo

2. Zgtoszenie naruszenia prawa nalezy sktada¢ w nastepujgcy sposob:



1) wystaé zgtoszenie pisemnie w zamknietej kopercie z dopiskiem ,,Zgtosznie sygnalista” na adres
komisji lub poprzez e-mail na adres: sygnalisci@biofeed.pl lub poprzez formularz online dostepny na
stronie www.biofeed.pl pod odnosnikiem sygnalisci w zgtoszeniu nalezy podaé dane kontaktowe,

2) zatgczyé w tresci zgtoszenia zgode na ujawnienie tozsamosci sygnalisty, w przypadku zamiaru
jej wyrazenia (wyrazenie zgody jest dobrowolne),

3. zapoznac sie z zasadami ochrony danych osobowych sygnalisty, zawartymi w klauzuli
informacyjnej dostepnej na stronie www.biofeed.pl pod odnosnikiem sygnalisci

4, Obowigzek uzyskania zgody sygnalisty na ujawnienie jego tozsamosci nie dotyczy przypadku,
gdy ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepiséw prawa w
zwigzku z postepowaniami wyjasniajacymi prowadzonymi przez organy publiczne lub
postepowaniami przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sady, w tym w celu
zagwarantowania prawa do obrony przystugujgcego osobie, ktdrej dotyczy zgtoszenie.

IV. Dostep do danych w zgtoszeniu

1. Administrator ujawnia dane sygnalisty wytgcznie podmiotom uprawnionym do ich
przetwarzania na podstawie przepiséw prawa.

2. Dane osobowe mogg by¢ udostepnione podmiotom zewnetrznym wspierajgcym
administratora w zakresie przyjmowania zgtoszen wewnetrznych, na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych osobowych, okreslajgcej w szczegélnosci przedmiot, czas trwania powierzenia,
charakter i cel przetwarzania, rodzaj danych osobowych, prawa i obowigzki administratora, zgodnie z
art. 28 RODO. Administrator zapewnia, ze taki podmiot zostanie zweryfikowany w celu ustalenia, czy
zapewnia odpowiedni poziom ochrony danych osobowych w odniesieniu do powierzonego zadania
(przyjmowanie zgtoszen sygnalistéw).

3. Dane osobowe bedg udostepniane odrebnym administratorom, tj. wtasciwym organom, w
przypadku podejmowania dziatan nastepczych i prowadzenia postepowan.

4, Administrator ujawnia dane sygnalisty osobom, ktérych dotyczy zgtoszenie lub osobom
trzecim wskazanym w zgtoszeniu, jezeli sygnalista wyrazit zgode na ujawnienie tozsamosci lub jesli
sygnalista nie spetnit wymogdw okreslonych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistéw. Ujawnienie
dotyczy wniosku tych osdb o dostep do ich danych osobowych przetwarzanych przez administratora.

V. Realizacja praw osoéb, ktérych dane dotycza

1. Administrator zapewnia realizacje praw oséb, ktérych dane sg przetwarzane w ramach
obstugi zgtoszen sygnalistéw, wskazanych w tresci klauzuli informacyjnej kierowanej do sygnalisty,
osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie oraz osoby wskazanej w zgtoszeniu, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Realizacja niektdrych praw osdb, ktérych dane dotyczg, nastepuje z ograniczeniami, o ktérych
mowa w art. 8 ust. 5 i 6 ustawy o ochronie sygnalistéw:

1) administrator nie informuje osdb, ktérych dane sg przetwarzane na postawie art. 14 RODO
(osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie oraz osoby wskazanej w zgtoszeniu) o zrodle danych osobowych,
chyba, ze sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy o ochronie sygnalistow albo
wyrazit wyrazng zgode na takie przekazanie,

2) w ramach realizacji prawa dostepu do danych osobowych administrator nie przekazuje
informacji o Zzrédle danych, chyba ze sygnalista nie spetnia warunkéw wskazanych w art. 6 ustawy o
ochronie sygnalistéw albo wyrazit wyrazng zgode na takie przekazanie.



VI. Czas przechowywania i usuwanie danych osobowych

1. Dane osobowe, przetwarzane w ramach systemu zgtoszern wewnetrznych, beda
przechowywane przez okres 3 lat od zakoriczenia roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono
dziatania nastepcze, lub po zakorczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

2. Administrator nie zbiera danych osobowych, ktére nie sg niezbedne do rozpatrywania
zgtoszenia. Administrator usuwa dane osobowe zebrane przypadkowo.



